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Agrupamento de Escolas Monte da Lua

INTRODUCAO

O presente regimento visa regular e ordenar as relacdes existentes entre os Jardins de
Infancia e os varios elementos da Comunidade Educativa, na qual estao inseridos. Estéao
aqui definidas as normas que todos os elementos deverdo conhecer e cumprir de modo
respeitavel, para que assim seja possivel a concretizacdo dos objetivos definidos na lei,
para a Educacédo Pré-Escolar.

De acordo com o estipulado no Decreto Lei 5/97, 10 fevereiro, artigo 2°, a Educacgéo Pré-
Escolar é a "primeira etapa da educacéo bésica no processo de educacao ao longo da
vida, sendo complementar da acédo educativa da familia, com a qual deve estabelecer
estreita relacéo, favorecendo a formacéao e o desenvolvimento equilibrado da crianca,
tendo em vista a sua plena insercao na sociedade como ser autdnomo, livre e solidario”

A educacao pré-escolar destina-se as criancas com idades compreendidas entre os 3
anos e a idade de ingresso no 1° ciclo do ensino basico e é ministrada em salas de
Jardim de Infancia (JI).

A Educacao Pre-Escolar tem por base os objetivos enunciados na Lei de bases do
sistema educativo, Decreto-Lei n°® 49/2005 de 30 de agosto:

e Estimular as capacidades de cada crianca e favorecer a sua formacdo e o
desenvolvimento equilibrado de todas as suas potencialidades;

e Contribuir para a estabilidade e a seguranca afetivas da crianca;

e Favorecer a observacdo e a compreensao do meio natural e humano para melhor
integracao e participagéo da criancga;

e Desenvolver a formacdo moral da crianga e o sentido da responsabilidade,
associado ao da liberdade;

e Fomentar a integracdo da criangca em grupos sociais diversos, complementares
da familia, tendo em vista o desenvolvimento da sociabilidade;

e Desenvolver as capacidades de expressdo e comunicacdo da crianca, assim
como a imaginagéo criativa, e estimular a atividade ludica;

e Incutir habitos de higiene e de defesa da saude pessoal e coletiva;

e Proceder a despistagem de inadaptacdes, deficiencias ou precocidades e
promover a melhor orientacdo e encaminhamento da crianca.
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As Orientagdes Curriculares para a Educacdo Pré-Escolar (OCEPE) sdo o seu
referencial pedagodgico. Decorrentes dos seus fundamentos articulados, sao
desenvolvidas as seguintes Areas de Contetdo:

- Area de Formagc&o Pessoal e Social;

- Area de Expressdo e Comunicagdo, que compreende quatro dominios e quatro
subdominios:

e Dominio da educacéo fisica;

Dominio da educacéo artistica,

Subdominio das artes visuais
Subdominio do jogo dramatico/teatro
Subdominio da musica

ASRNENRN

Subdominio da danca.

Dominio da linguagem e abordagem a escrita;
e Dominio da matematica,

- Area de Conhecimento do Mundo.

CAPITULO I
Orgios de Gestio

Artigo 12

Departamento de Educacao Pré-Escolar

Os departamentos sao estruturas de orientacdo educativa de um agrupamento, que tém
como objetivo a coordenagdo pedagogica e a necessaria articulagéo curricular e ainda o
desenvolvimento de medidas que reforcem o sucesso educativo.

O Departamento de Educacédo Pré-Escolar, enquanto estrutura de gestdo intermeédia,
desenvolve a sua agcdo numa cooperacao entre todos os docentes que o integram e
destes com os o6rgdos de administracdo e gestdo do Agrupamento, assegurando a
adequacao do processo ensino/aprendizagem as caracteristicas e necessidades de
todas as criancas.
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Artigo 2¢

Quadro de Competéncias

Ao Departamento da Educacao Pré-Escolar compete:

Elaborar o Regimento do Conselho de Docentes da Educacédo Pré-escolar, e
proceder a sua alteragcéo e/ou revisdo, sempre que se justifique;

Assegurar a concretizacdo das decisbes do Conselho Geral, do Conselho
Pedagogico e da Direcao;

Analisar, refletir e/ou propor solucdes sobre todos os assuntos da vida escolar das
criancas, nhomeadamente sobre praticas educativas e administrativas e seus
contextos;

Assegurar de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa do
Agrupamento, a adocdo de metodologias especificas destinadas ao
desenvolvimento dos projetos implementados;

Planificar o trabalho colaborativo e refletir sobre as praticas desenvolvidas;

Assegurar a coordenacao de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios
da aplicacdo de estratégias de diferenciacdo pedagogica e de avaliacdo das
aprendizagens;

Proceder a andlise e ao debate de assuntos de ambito didatico-pedagdgico
procurando sempre que possivel o envolvimento dos Jardins de Infancia e da
Comunidade;

Colaborar na elaboracao do Projeto Educativo do Agrupamento, do Plano Anual
de Atividades e do Regulamento Interno do Agrupamento;

Identificar as necessidades a nivel de formacao de docentes.

Artigo 3¢

Educadores de Infancia

As funcdes dos Educadores de Infancia estao definidas no Dec-Lei n°® 241/2001, de 30
de agosto, que define o perfil de desempenho profissional do educador de infancia.
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Artigo 4°

Conselho de Docentes (CD)

O Conselho de Docentes da Educacédo Pré-escolar, é constituido por todos os docentes
em exercicio nos Jardins de Infancia do Agrupamento de Escolas Monte da Lua. O
coordenador pode, ou nao, ter grupo.

Reune ordinariamente uma vez por més, e extraordinariamente sempre que é convocado

pelo coordenador, ou a requerimento de um quarto dos seus membros e/ou por iniciativa
do Diretor do Agrupamento.

CAPITULO II
Componentes do Jardim de Infancia

Artigo 5¢

Componentes

As componentes a desenvolver no Jardim de Infancia sdo a componente educativa e as
Atividades de Animacéo e Apoio a Familia (AAAF).

Artigo 62

Componente Educativa

A componente educativa, constituida por atividades pedagdgicas, desenvolve-se de
acordo com:

e As Orientac¢des Curriculares para a Educacao Pré-Escolar (OCEPE);
e O Projeto Educativo do Agrupamento;

e O Plano Anual de Atividades (PAA) aprovado no inicio do ano letivo pelo
Conselho Geral;

e O Plano de Grupo definido por cada docente de acordo com 0 seu grupo.
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Artigo 72

Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF)

hY

As Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF), previstas na portaria
644A/2015, desenvolvem-se nos estabelecimentos de educacéo e de ensino, segundo
o enquadramento previsto no Regulamento Municipal do Programa “A Descoberta dos
Tempos Livres” — Componente de Apoio a Familia, revisto e alterado a 23 de abril de
2018, conforme Aviso n° 9911/201, Publicacdo Diario da Republica n°® 142/2018 de 25
de julho, Série II.

As AAAF asseguram o acompanhamento das criangas na Educacéo Pré-escolar antes
e/ou depois do periodo diario das atividades letivas e durante os periodos de interrupcao
destas.

As AAAF decorrem, preferencialmente, em espacos especificamente concebidos para
estas atividades, sem prejuizo do recurso a outros espacos escolares, sendo obrigatoria
a sua oferta pelo Agrupamento.

A planificacéo das Atividades de Animacéo e de Apoio a Familia é da responsabilidade
dos orgaos competentes do Agrupamento e tera por base o Projeto Educativo, o Plano
Anual de Atividades do Agrupamento e as necessidades dos alunos e das familias.

Reunem trimestralmente, o coordenador de estabelecimento, o/s educador/es titulares
de grupo, a/s monitora/s e/ou um representante da entidade gestora para a planificacédo
das atividades a desenvolver anualmente e nas quatro interrupcoes letivas (Natal,
Carnaval, Pascoa e Verdo). Estas planificacdes tém de ter o parecer favoravel do CP e
ser aprovadas em CG. Para além das reunides de planificagdo, no final de cada
periodo letivo, a equipa relne para avaliacdo das atividades realizadas.

E da responsabilidade dos educadores titulares de grupo assegurar a Supervisio
pedagdgica e o acompanhamento da execucdo das AAAF, tendo em vista garantir a
gualidade das atividades desenvolvidas.

CAPITULO III
Organizacao

Artigo 8¢

Admissao e constituicdo dos Grupos
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A admissao das criancas é feita de acordo com o Despacho anual emitido pelo Ministério
da Educacéo.

Na constituicAo dos grupos sao respeitados critérios de heterogeneidade (género e
idade) de acordo com o contemplado nas Orientacdes Curriculares para a Educacéo Pré-
Escolar (OCEPE) e os definidos pelo Conselho Pedagdgico do Agrupamento.

De acordo com a legislagdo em vigor, os grupos da educacéo pré-escolar podem reduzir
0 numero de criancas, sempre que em relatorio técnico-pedagdgico seja identificada
como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracao da
crianca em grupo reduzido, ndo podendo este incluir mais de duas nestas condi¢des.

Artigo 92

Calendario Escolar

Sera estabelecido no inicio do ano letivo, de acordo com as orientacdes emanadas pelo
ME para todos os estabelecimentos de ensino da rede publica.

Artigo 102

Horario de Funcionamento

A componente educativa compreende 5 (cinco) horas diarias, distribuidas por dois
periodos: das 9.00h (nove horas) as 12.00h (doze horas) e das 13h15m (treze horas e
quinze minutos) as 15h15m (quinze horas e quinze minutos).

A tolerancia para a entrada € de 15 (quinze) minutos, no periodo da manha.

Sempre que uma crianga chegue atrasada, devem os acompanhantes evitar interromper
as atividades letivas ndo permanecendo nas instalacbes para além do tempo
estritamente necessario, a fim de ndo perturbarem as atividades letivas em curso.

O intervalo para 0 almoco e recreio, corresponde ao tempo que medeia os dois periodos
letivos.

O acompanhamento das refeicbes e supervisdo do servico de refeicdes escolares é da
responsabilidade conjunta dos 6rgaos de gestdo dos estabelecimentos de ensino e da
Céamara Municipal Sintra, através do Departamento de Educacgéo e suas DivisGes, em
moldes a definir de acordo com cada uma das situagoes.
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Artigo 11°

Horario dos Docentes

O horario dos Educadores de Infancia é de 35 (trinta e cinco) horas semanais, sendo
vinte e cinco horas letivas e dez horas que incluem a componente de estabelecimento e
a componente individual de trabalho.

Artigo 12¢

Horario dos Assistentes Operacionais

O horario dos Assistentes Operacionais (AO) é de 35 (trinta e cinco) horas semanais,
sendo as mesmas distribuidas pela Direcdo e Coordenadores de Estabelecimento, de
acordo com a legislagédo em vigor e com as necessidades do estabelecimento.

Artigo 13¢°

Faltas

Perante falta do Educador de Infancia ou da Assistente Operacional, a Dire¢cdo do
Agrupamento tomara as medidas adequadas.

Nestas situacdes, sempre que possivel, as criangcas manter-se-d0 em atividade na sua
sala. Nessa impossibilidade, desenvolverdo as suas atividades noutra sala do
estabelecimento de educacgao e ensino.

CAPITULO IV
Publico Alvo

Artigo 142

Matricula/Renovacao

Todas as criancas podem pedir matricula na educacao pré escolar desde que completem
trés anos até 15 de setembro e ainda ndo tenham a idade correspondente a entrada no

1° ciclo.
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A matricula de criancas, na educacao pré-escolar, que completem trés anos de idade
entre 16 de setembro e 31 de dezembro € aceite, a titulo condicional, dependendo a sua
aceitacao definitiva da existéncia de vaga nos grupos ja constituidos, depois de aplicadas
as prioridades segundo a legislagcado em vigor.

A matricula, na educacéo pré-escolar, das criancas que completam trés anos de idade
entre 1 de janeiro e o final do ano letivo, pode ser feita ao longo do ano letivo, e é aceite
definitivamente desde que haja vaga, depois de aplicadas as prioridades segundo a
legislacdo em vigor, podendo iniciar a frequéncia a partir da data em que perfaz a idade
minima de frequéncia da educacéo pré-escolar.

O pedido de matricula para a frequéncia do Jardim de Infancia efetua-se nos prazos
legais, no site http://portaldasmatriculas.edu.gov.pt OU NnosS  servigos
administrativo/secretaria de cada Agrupamento, de acordo com as orientacdes do
Ministério da Educacao.

O pedido de matricula efetuado fora do prazo legal, sera realizado presencialmente nos
servicos administrativos.

A renovacao de matricula efetua-se no final do ano letivo, de acordo com as instrucdes
emanadas da Direc¢ao.

Artigo152

Anulacao de Matricula/ Faltas Injustificadas

Sempre que uma crianca deixe de frequentar o JI, devera o Encarregado de Educacao
proceder a anulacdo da matricula presencialmente nos servicos administrativos, por
escrito enderecado a Direcao, ou através de e-mail para o educador respetivo, para a
Direcdo do Agrupamento ou para 0s servigos administrativos.

Caso a crianca falte dez dias Uteis consecutivos sem justificacdo, o Encarregado de
Educacao sera contatado por telefone ou e-mail, no sentido de se obter informacao sobre
a crianca e a continuacao do interesse de frequéncia do JI.

Se nao se obtiver qualquer resposta, o educador contacta a Dire¢do, que enviara carta
registada para a morada do Encarregado de Educacao e dez dias Uteis ap0s o envio da
mesma, se a situagéo nao estiver regularizada, a matricula sera anulada.
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Artigo 162

Normas gerais a observar

Por razdes de seguranca, nenhuma criangca devera permanecer no estabelecimento
mesmo que acompanhada, nem antes nem depois dos horarios estabelecidos.

Os adultos do Estabelecimento de Educacdo e Ensino ndo se responsabilizam por
brinquedos ou objetos que as criangas tragam.

Todas as faltas das criancas deverdo ser comunicadas antecipadamente, sempre que
possivel, ao Educador pelo seu Encarregado de Educacéo, justificando o motivo e o
periodo previsto de auséncia.

As criancas estdo abrangidas por um seguro escolar, dentro do horario estabelecido para
o funcionamento das atividades diarias e das AAAF.

Artigo 17°

Higiene e Seguranca das Criangas

Todas as criancas devem ser entregues pessoalmente no Jardim de Infancia ao
respetivo Educador ou ao Assistente Operacional.

As criancas sO poderdo sair do Jardim de Infancia acompanhadas pelas pessoas
autorizadas pelo Encarregado de Educacéao, no registo individual da crianca. No caso de
surgir um imprevisto, o Encarregado de Educacéo devera fazer chegar a informacéo por
escrito ou por telefone a escola. Neste caso, sera necessario a pessoa identificar-se.

As criangcas nao poderdao sair do estabelecimento com menores de idade, salvo
autorizacdo por escrito do Encarregado de Educacgéo de ambos 0os menores.

O registo individual da crianga, devera ser atualizado, sempre que haja alteracoes.

Em caso de doenca subita ou mal-estar da crianca, os Pais/Encarregados de Educacéo
serdo informados telefonicamente, no sentido de virem buscar a crianca ao Jardim de
Infancia.

Serd solicitado aos pais/Encarregados de Educacdo na primeira reunido de pais,
autorizacdo para a administragdo de medicamento (paracetamol) em situacao de febre
ou dor aguda que possa ocorrer em contexto escolar, tentando o educador proceder em
primeiro lugar ao contacto telefénico do Encarregado de Educacdo. Sempre que se
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considere a situacédo grave ou em caso de duvida, devera o docente ou 0 assistente
operacional telefonar para a saude 24.

Caso o aluno tenha necessidade imprescindivel de tomar medicamentos durante o
horéario de frequéncia no estabelecimento de educacéo e ensino, os pais/encarregados
de educacao deverdo comunicar ao educador, por escrito (em declaracao assinada pelo
encarregado de educacao), a dosagem e o horario de administracdo dos mesmos, bem
como qualquer outra informacéo que entendam pertinente. Os medicamentos devem ser
sempre entregues ao adulto que recebe a crianca, na chegada a escola e recolhidos no
fim do dia.

Em caso de doenca, a crianca devera permanecer em casa O tempo necessario,
estipulado pelo seu médico assistente. No seu regresso devera fazer-se acompanhar de
declaragdo médica, a atestar a sua recuperacdo, quando a auséncia for superior a cinco
dias. No caso de suspeita de doencga infeto-contagiosa a crianga s6 podera regressar ao
Jardim de Infancia com declara¢cdo médica.

Todas as situacdes de alergias e intolerancias graves, deverdo ser comunicadas ao
Educador e assinaladas no registo individual da crianga. Todos os profissionais que
estdo diretamente relacionados com a crianga teréo acesso a esta informagao.

Em caso de acidente, a crianca ser4 acompanhada ao servi¢o de urgéncias. De acordo
com a gravidade da situacdo, ser4d acompanhada por um assistente operacional ou
aguardar-se-a pela chegada dos Pais/ Encarregado de Educac¢éo ao Estabelecimento.

A crianca devera sempre apresentar-se em boas condi¢des de higiene e asseio. No
caso de a crianca ser portadora de parasitas (pediculose e outros) o Encarregado de
Educacao devera proceder a desparasitacdao do seu educando e devera avisar 0s
docentes e/ou Assistentes Operacionais para que se possam tomar as necessarias
medidas de prevencao junto dos restantes Encarregados de Educacao.

As criancas s6é podem entrar no Jardim de Infancia depois de retiradas as fraldas. A esta
regra existem excecdes que deverdo ser avaliadas mediante o processo individual da
crianga.

Artigo 18¢

Visitas de Estudo

Todas as visitas de estudo terdo de ser autorizadas pelos Pais/Encarregados de
educacdo em reunido de pais e posteriormente assinadas em suporte de papel, no qual
devera constar, data, local e objetivos da visita, hora da saida e hora prevista da chegada
e custo da mesma.
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As saidas dentro da localidade, também tém de ser autorizadas pelos Pais/Encarregados
de educacédo em reunido de pais e assinadas em suporte de papel.

CAPITULOV

Estruturas de apoio

Artigo 192

Municipio e outros membros da comunidade

S&o0 parceiros no processo educativo, diversas entidades externas, tais como: Autarquia,
Junta de Freguesia, Centro de Saude, Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens,
Policia de Seguranca Publica, Escola Segura, Guarda Nacional Republicana, Protecdo
Civil, Bombeiros, entre outras.

CAPITULO VI
Direitos e Deveres da Comunidade Escolar

Os direitos e deveres da Comunidade Escolar encontram-se referidos no Estatuto do
Aluno e Etica Escolar e no Regulamento Interno do Agrupamento.

CAPITULO VII
Disposicoes finais

Artigo 202

Responsabilidade de execucao

O Educador de Infancia é responsavel pela implementacdo e cumprimento do presente
Regimento Interno.
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